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INSTRUCTIVO PARA AUTORES

QUIERO HACER UN ENVIO {COMO ME REGISTRO?

Ingrese en https://raaot.org.ar

Haga clic en “Registrarse” del ment superior derecho.

( Registrarse
AEI%T
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En el Paso 1, deberd completar todos los campos para poder continuar:

Anade usuariofa

Paso #1: Complete los detalles de usuariofa

Nombre
iatias ‘ l \ahusic
Nombre® Sequndo Nembre Apelisios *

Elnombre de usuano debe contensr o0k f2trss en mMinustuls, numSmcs, ¥ Quiones/quiones Dajos.

‘mulahusic ‘ | SugsAir ‘

Nornlreusuario ™

Contacto
‘maiasvlahus i (Exyrmvail com ‘

Correo glectrénico ®

Contraseiia

Contrasena » Repita o comtrasesa ™

Genera una contrasena
() Genera und Contrasenin 2100 pard ¢ste usuiros

Cambia la contraseiia
® Pideal usuariofa que cambis lz contrazena b prosima vez que inkis sesion,

Pais
Aegenting ’

Fais

Notifica al usuario/fa
1) Enwia un corren elecirdnico de bienvenida alusuarin/a

Mais detalles del usuariofa

Por favor, no olvide hacer clic en “M4s detalles del usuario/a” para poder registrar los datos obligatorios
de identificacién, como ORCID ID, afiliacién institucional, etc.
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ANADIR ROLES

Una vez creado el usuario, en el Paso 2, se propone que se indique qué rol/roles tendré (autor, lector,
proponerse como revisor).

Afiade/insuario/a

Paso #2: Afiade roles de usuariofa a Matias Viahusic

Afiade roles Afade rol
Nigregar |
Mambe Drsignadida L
Mg Doy ovriaios
Guardar Cangelar

Una vez completado este Paso, aparecerd un mensaje de agradecimiento y sugerencia de proximos
pasos.

Actual Archivos Acercade -

Inicio | Regisiro complato

iGracias por registrarte! jQué le gustaria hacer después?

s Ver envios
Eealizar un nuevo envio

Editar mi perfil
* Confinuar navegando

Si quiere enviar un manuscrito con el rol autor/a, haga clic en “Realizar un nuevo envio” en ese
momento o en otro momento en entrando y haciendo clic en Envios > Nuevo envio; llegara a los pasos
para el envio: Inicio; Cargar el envio; Introducir los metadatos; Confirmacién y Siguientes pasos.

e
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PASO 1. COMENZAR EL ENVIO
Para poder cargar un manuscrito, deberd estar registrado como usuario (véase el paso “Cémo me
registro?”).

Revista de la Ascciacin Argenting de Ortopedia y. Traw,,. Tarcas o @ Espancl {Espana) @ Merclsitio & mviabusicz
Enviar un articulo
1. Inicio 2. cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Envios
Idioma del envio

Espafiol {Espafia) T
S GEAEIN COVTRS 00 wITRS JEHOMOS. B el idiome princiool del e desce ol mend
desplegatle de abaojo. *

Regquisitos de envia

Antes de continuar debe leer y confirmar que ha completado los reguisizos siguientes,

O Lz peticion no ha sido publiczds previamente, ni se ha presentade 2 ows revisiz (o se ha proporcionade une explicacion &n Comentarios al editor),

O El archive principal estd en formato Microseft Ward, Bl texio tiene interlineade doble; el tamaiio de fuente es 12 punios; se usa cursiva en vez de subrayade
(excepruando lag direcciores URL), v todat las figuras (fotos y gréficos) y tablas estdn came fichero adjuntos.

] El texta curmple con los requisios bibliograficos y de estlo indicades en las Dirertrices del autarfa, que se pueden encontrar &n Acerca de |z revista

O Si esta enviando 2 uns seccion de [a revista que se TEYisa por pares, tiens qUE AsEQUISSS GuE (83 INStrucciones an Asegurando de Una revision a ciegas) han
sido ceguidas.

Comentarios para el editorfa
[Bn & | B F ¥ & @2 o B B | o

En Inicio, deberd indicar el idioma del envio, tildar si cumple con los requisitos de envio y podré
incluir comentarios para que los Editores consideren sobre su manuscrito. A continuacidén, haga clic en
“Guardar y continuar”.

PASO 2. CARGAR EL ENVIO
En este Paso “Cargar el envio”, se le solicitara que indique si es el texto del articulo (al menos, uno
de los archivos deberia serlo), o la hoja con los datos del autor/es, figuras, tablas/graficos, videos.

Inspeccionar documento

-
(%)=
= Antes de publicar este archivo, tenga en cuenta que contiene:
Comprobar si hay &_ FPropiedades del documento y nombre del autor
problemas =

© Encabezados

B Contenide en el que no se puede comprobar si existen problemas de
accesibilidad debido al tipe de archivo del documento,

speccionar documento

Artes diel -p‘-g;bl icar este archivo, tenga en cuenta que contiene

kenido en el que no se puede comprobar si existen sroblemas de
TR 1 documento,

eccionar do:

il i oropiedades y la informacién
Comprueba P i

oecultas del d

aliollas propiedades

=n el archivo

Tl
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Inspecter de documento ? s

Revise los resultados de la inspeccian,

Q Comentarios, revisiones, versiones y anotaciones
Mo se han encontrado_elementa

Propiedades del documento e informacion personal
Se encontrd la siguiente informacion del documento:
* Propiedades del documento

L Autar

Quitar todo

Subir'archive de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Seleccionar el componente del articulo b

Texto del articulo
Instrumento de investigacion
Materiales de investigacion
Resultzados de 1a investigacion
Transcripciones

Analisis de datos

Conjunto de daios

Textos fuente

oo

Una vez seleccionado el tipo de archivo (ya cegado), haga clic en ““Subir fichero” o bien también puede
arrastrar y soltarlo para empezar a subirlo.

Subir archivo de envio x

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Texio del articulo v

Arrastre y suelte aqui el fichere para empezar a subirio Subir fichero

Conzinuar Cancelar

Ador



Asfi se visualizara su archivo, luego haga clic en “Continuar’:

Subir archivo de envio x

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Texta del articulo v

" crimini, Manuscrto - Las Flores.docx Cambiar fichero

Su archivo

Cantinuar Cancelar

En Metadatos, se puede cambiar la informacién anadida que lleva el archivo. Luego, haga clic en

“Continuar”.
Subir archive de envio 4
1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar
EMaIt’as Ylahusic, Autor, ariculoRAAOT .docx (%] ‘

|Purtuguﬁs (Brasil)

|En_[g|i5h Conpleta este campo

Coutinegar Cancelar

Finalmente podrd afiadir més archivos en “Enviar otro archive” (anexos, figuras, tablas,
gréficos, etc.).

Importante: las figuras deben ser enviadas en JPG y las tablas/grillas/graficos/anexos en
Word (no se aceptaran en otro formato).
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Una vez finalizada la carga de todos los archivos, haga clic en “Completado”.

Subir archive de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Archivo anadido

Enviar ofro archivo

Completado Cancelar

La pantalla le mostrard el usuario y el nombre del archivo cargado en el sistema. Para continuar el
proceso, haga clic en “Guardar y continuar’:

Revistadala Asodacon Argenting de Ortopediay Tra.— Tareas ° @ Espafiol [Bspafial @ Verelsifio @ oimini

Enwiar un articulo

LInicio | 2 Cargarelenvio | 3.Introducirlesmetadatos 4 Confirmacion 3. Siguientes pasos

Envis Architoad .
rehives de envio @ Buscar  Suhir archive

Nimeros r s K i . B :
¥ G| 1agta | crimind, Manuserito - Las Flores doex mayo 23, 2013 Texto dal arieuls

Pjustes
Usuzriosfasyroles

Guardar y continuar
Herramlentas

Estedisticas

Cancelar

AdoT



PASO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS

En esta nueva version de OJS 3.1 en la carga obligatoria del titulo del manuscrito no es necesario
cambiar de pantalla para ingresar el texto en otro idioma, sino que se despliegan las posibilidades en la
misma (lo mismo para el resumen/abstract).

Revista de la Asociacién Argentina de Ortoped o y Trau.. Tarzas a @ FEspaiel {Espaiia) & Ver cl sitic & mvlahosicz [

Enviar un articulo

1. Inicio 2, Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Envios
Prefijo Titulo #

Nogmnpluncnta?

Registre el titulo de su manuscrito Q

Subtitulo

No cumplimentar Q@
Resumen *
BB B F U X x £ @2 o X Muka Q@

Resumen de Articulos originales o de investigacion: maximo 250
palabras. Resumen de Presentaciones de casos: méximo 200 palabras.

Luego se despliegan los siguientes metadatos del envio: lista de colaboradores (coautores), palabras
clave, agencias de apoyo, bibliografia, etc.

Si el manuscrito tiene mas de un autor/a, este es el momento de incorporarlos. Haga clic en “Anadir
colaborador/a”. Repita el proceso tantas veces como autores/as necesite incorporar.

Es obligatorio el registro del ORCID ID. Por favor, no olvide completar todos los campos, ya que
esta informacion favorece la indizacion de sus articulos publicados.

Pevirta g La Assciakn Rrgenting de Ortopedia y Tra... Tareas o @ o (Espaiia) @ Versisite B erimini

Autorfa y colaboradores/as Afadir colaboradorfa

HAurar =

Afiadir
colaborador/a

Metadatos de envio

Mejoras adicionales
Palabras clave

Registrar las palabras clave en espaiiol y en inglés, recuerde que
no deben ser mas de 6.

Citas

Registrar la bibliografia. Cada cita bibliogréfica, debe contener el doi o
una url.

Gty oontingas  Cangelar

Nota: cada palabra clave se carga individualmente, haciendo clic en la tecla (ENTER) para que quede registrada.

e
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Afadir colaboradorfa p 4

MNambre

| Q@ || Q |

FrusgrgivenNomez=* =ruserjomilpiomes=

s=user.preferredPublicName.descriptionss

| Q |

FrusanpreferradPublichlamess

Contacto

Corrao olactrénico ®

Pais

| ]

Sols*

Detalles del usuario/a

| | ‘ Registrar el ORCID ID

URL Identificogor QROD

— Registrar la afiliacién institucional completa indicando ciudad y pais

Afliacide

oy & B 7 U

L¥F ]
%]
(3

=¥ x| £ R o o Upload | & Q

AAoT



Afffiacion

s & B J VU £ (% x|, 82 <

W

& Upload | & @

LT

Registrar afiliacion institucional y el rol que cumple en la
misma (Ej. Médico de planta, Jefe de Servicio, etc.).
También puede registrar otros breves datos relevantes de su
CV si lo desca.

Besumen biagrafico

Rol del colaboradorfa *
O Auter

© Traductor

Tildar este casillero si el autor que esta
registrando sera el emisor del manuscrito,
quien revisard la correspondencia editorial
segin las observaciones que se les envie.

7 Contacto principal para |a correspondendia editorial.
JIncluir & este colaborader €n 135 listas?

Al

* Compos obligatorios

Cancelar

Al terminar de cargar cada colaborador haga clic en “Guardar”.
Una vez cargados todos los metadatos, haga clic en “Guardar y continuar”.

AAOT



PASO 4. CONFIRMACION

Revista de |a Ase<lacién Azgentina de Ortopedia y Trau—. Toreas o Q@ Espafiol (Espaiia) = Verelsitlo & mvishusle2
Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos &, Confirmacién 5. Slgulentes pasos

Envios

$e¢ T sUbIdo SU ¢nvio y ¥ estd listo pard ser enviado, Puede volver atrds pord revisar y sjustar la informacidn que desee antes de continuar, Cuando esté listo
haga clic en “Finalizar envio”.

Finalizar ermso Cancelar

¢/ Puedo reemplazar algo que ya cargué?
Si, aqui tiene la posibilidad de volver atrds para revisar y corregir la informacién que desee antes de
continuar. Cuando est¢ listo haga clic en “Finalizar envio”.

¢ Puedo guardar lo que ya cargué y continuar en otro momento?

Si. Al final de la carga de cada paso debe hacer clic en “Guardar y continuar”; de ese modo, si
sale de la plataforma, el envio quedard incompleto y podrd completarlo en otro momento.

Para finalizar con el proceso, haga clic en “Finalizar envio”.

Si cancel? el proceso en alguno de los 4 pasos o no hizo clic en el botén “‘Subir”, su archivo pudo haber
quedado en estado “Incompleto” (puede volver a los pasos anteriores pulsando la flechita de la derecha
y hacer clic en “Ver envio”.

PASO 5. SIGUIENTES PASOS

¢ Como sé si recibieron mi articulo?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y a usted se le enviard un correo de confirmacién para
sus registros. Cuando el Editor haya revisado el envio se contactara con usted.

Ahora podré seleccionar (si lo desea) alguna de las siguientes opciones: Revisar su reciente envio, Crear
un nuevo envio o Volver al escritorio.

Besista da |a Asseiseion Argentia da Ortopedia y Trau.. Tares ) © Bpadelfspats) @ Verelsits

Enviar un articulo

1. Inicio r 5 (ulqardmv{v 1. Intreducir fos metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Enios.
Envio completo

Graciaz por su interds por publicer con Revista de la Azaciacion Argenting de Criopedia y Trovmetologia.

&Y ahora qué?
Lo revista ha sido natifizota ocerca de su endda y o wsted s le eaviord un cormeo elecirdnico de confirmacida para sus registros. Cuands el edinor haya revisads el envio contotiard conusted.

Par ahors

sted puede:

1%
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Revisar el estado de su envio: podra hacer el seguimiento de su manuscrito en el flujo editorial,
modificar la informacién de los archivos cargados al sistema (metadatos), comprobar las revisiones de
los pares y, en su caso, incorporar su texto revisado. Por ultimo, también podra verificar el formato del
texto final.

Revista de la Asociscién Argentina de Ortopedia y Trau... Tarsos (@) Q Espaiiol (Espsiis) @ Verelsiio & mvishusiez

Bibliotecadeenvio  Ver metadatos

Enviar un trabajo en 0)53
Matias Vlahusic

Envios.
Envio Revision Editorial Produccion
Archivos de envio Q Buscar
» -1 Matias Viahusic, Autor, articuloRAROT.do<x
Descargar todos los archivos

Discusiones prerrevision Afiade discusién

Crear un nuevo envio o volver al escritorio inicial del usuario:

Revista de In Asocincién Argentina de Ortopediay Trau.. Tareas () @ Espaiol (Espaiis] @ Verelsitio & mvlshusic2

Envios

1 lista Archivos

Envios
Mis envios asignados Q | sustar

2 Matias Viahusic (0 Envic )
. - ” N—
Envior un trabajo en Q)53: Instructive de referentdia

@ Ayuda

v

Ve 1 enios

(Fue aceptado mi manuscrito para ser revisado por pares?



Revision

* Si desea saber si su manuscrito fue aceptado para ser revisado por pares, ingrese al sistema con su
usuario y contrasefia, y seleccione el manuscrito para comprobar el estado.

* Si atin no ha sido aceptado para la revision por pares, en la pantalla de Revision, aparecerd la leyenda:
“Fase no iniciada”, y si fue aceptado para ser revisado por pares, aparecerd la leyenda: “Estado de
ronda 1.

En el caso de haber sido aceptado para ser revisado es necesario que esté atento a las
solicitudes que le realicen los revisores y/o el editor y responder a la mayor brevedad posible
para no demorar los procesos editoriales.

* Notificaciones: en este apartado, apareceran comentarios de los revisores y otras notificaciones del
Editor responsable.

 Archivos adjuntos del revisor/a: en este apartado, podrad encontrar archivos complementarios de los
revisores o del Editor.

* Revisiones: en este apartado, deberd subir su version corregida. Haga clic en ‘““Subir archivo”.

» Revisa las discusiones: aqui puede registrar sus dudas/consultas/comentarios dirigidos al Editor.
Haga clic en “Afiadir discusion”.

En el OJS se visualizard de la siguiente manera:

Revies de La Aasclacion Argenting e Onspedia yTra_ nn.uo

Las flores 2

Carafing Riminl

Enwio  Aevisién  Edisorial  Frodeeeifn

Ajustes

Usuariosfas y roles

Estado del envio

Estadisticas

Hermamientas | Estadn de randa |

Archivos adjuntos del revisor/a r . . Q Busaar
Archivos enviados por los revisores
Espacio para subir su archivo con las modificaciones que
Revigiones Sre = Q Buscal
le hayan solicitado los revisores

Revisa las discusiones Aadir dmcussda

[ Si lo considera necesario, registre aqui sus comentarios/consultas para el Editor.

13 16
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Editorial

Si su manuscrito ha sido aceptado para publicar, pasara a la fase de Editorial o de correccion.

En esta etapa, al igual que en la anterior, le solicitamos que esté atento a las solicitudes que
le realice la Correctora de estilo y/o el editor y responder a la mayor brevedad posible para

no demorar los procesos editoriales.

La Correctora de estilo le enviard el manuscrito corregido, en el que incorporard comentarios/dudas/

observaciones (si corresponde) sobre el texto.

IMPORTANTE: Incorpore las modificaciones en el mismo archivo que le envié la Correctora

de estilo y no en otro.

En el apartado “Discusiones de correccion”, la Correctora de estilo también podra enviarle comentarios
o solicitudes. Ud. podra interactuar con ella a través de ese campo. Si no “Anadir discusion”.

Revirta o [ Ascclacicn Argenting de Ortepedin y Tra

@ Brpafiol (Bipafis] b Verelaitio & editer

Meradares. Historial de publicacionss EIhliateca de e ovin

0Js

Las flores
e,

Envios

Envio  Ravision | | Produscisn

Nirmeras
Alustes
Usuzriozfas y rales

Hereamientas.

Estadisticas

EBorradores finales Q Buscor  Subir/Sclcecionar orchivos
L= AR T rlegez, Manuscite - Las Floses. oot mayo 22, Texo g2l aiculo

plo]
Discusiones de correccitn Afindir discusidn
Membe o Utisng 225 puzat Respuzguis  Cortly
b figrecsr shliaciin ngitucional miopez ] [

190523 05:50

Corregide @ Buscar  Subir/Sclcccionar azchivas
kB 14 micgez, Manuscite - Las Fleses.doot mayo 27, Tewo g2l awiculo

019

0 Aypuda
[E=rm—
Participantes Aslgrar

Editorfa de la revista
» D Ernesto Bersusky
Carrector de estiln
+ Morisa Ldpez

Ruster

*  Caroling Rimini




Producciéon

En esta etapa, recibira su articulo en formato PDF, para visualizarlo, haga clic en PDF, en ““Galeradas”.
Deber4 revisarlo e indicar si ha encontrado errores. Luego de este Paso, no se admitirdn mds solicitudes
de correccién.

Si tiene observaciones, haga clic en “Discusiones de produccion”/ “Anadir discusion”, y agréguelas.

Rt 2 1o Poockicbin Aegimting o Ortagdlny Tra. Toeess ) Q Espaiol (Espads) @ Verelshie @ tdminl
OJ'S | Bibijoteca deenvio  Ver meradatos
. 5 Las floros
Cargling Rimis Gl rLep Aenasiy

Envias

Enivio Revislén Editerl
Nimeros

Ajustes i
Discustones de preduccién

Si tuviera observaciones a realizar hagalas aqui. ]
T respuesd

Usuarlosfas y rodes il

Herramlentas Hia Rty ertitws
Extnaisyians

Galeradag Afisdlr Aalarars

Haga clic en PDF para visualizar su manuscrito final maquetado.

v

15 1€
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