
TUTORIAL PARA 
REVISORES

Revista de la AAOT



PASO 1. RESPONDER A LA 
SOLICITUD DE REVISIÓN

Recibirá una solicitud vía email, como la siguiente:

• Por favor, ingrese en la Revista con su usuario y clave, antes del “Fecha
límite de respuesta” para informarnos si acepta o rechaza la revisión.

• La revisión propiamente dicha debe estar lista para el “fecha límite de
revisión”.

• Haga clic en la siguiente dirección para acceder a la información sobre el
manuscrito:

• http://direccion.revista/reviewer/submission?submissionId=166&reviewId=2
01&key=9i4HNM5V



PASO 1. RESPONDER A LA SOLICITUD DE REVISIÓN



PASO 2. DIRECTRICES
Le permite acceder a las indicaciones que 
le brinda la Revista sobre los aspectos que 
se deberán considerar en una revisión. 
Estas directrices incluyen un enlace a un 
tutorial en PDF para revisores y una guía 
en PDF, que es el texto de las directrices. 
Puede descargarlo para tenerlo a 
disposición en los pasos siguientes. 

También encontrará un enlace en PDF al 
formulario de revisión, el cual deberá 
completar en línea en el siguiente paso 
después de leer el artículo a evaluar. 
Una vez leídas, haga clic para continuar 
con el Paso 3.



EN ESTE PASO, PODRÁ DESCARGAR EL ARCHIVO CON EL 
MANUSCRITO COMPLETO Y LOS ARCHIVOS 
COMPLEMENTARIOS, SI LOS HUBIERA.

PASO 3. DESCARGAR Y REVISAR



PASO 3. DESCARGAR Y REVISAR

• En este paso, podrá acceder al texto del artículo y 
a la grilla que deberá completar para llevar a cabo 
el proceso de revisión. Por favor, complete la grilla, 
y luego adjúntela para que el sistema le permita 
avanzar a los pasos siguientes.



PASO 3. DESCARGAR Y REVISAR

Después de completar y adjuntar la grilla,  se podrán agregar archivos si fuera necesario 

(para hacerlo, haga clic en “Subir fichero”; este paso es opcional). Recuerde que es muy 

importante asegurarse de que esos archivos no contengan datos que hagan referencia a su 

identidad, como nombre, apellido, email, etc. Posteriormente, si lo considera necesario, 

puede incluir sus comentarios sobre la revisión e iniciar discusiones con otros usuarios del 

proceso editorial del manuscrito en cuestión (para hacerlo, haga clic en el ícono “Añadir 

discusión”).”



PASO 3. DESCARGAR Y REVISAR



PASO 4. FINALIZACIÓN
Aparecerá un mensaje de finalización en el que se podrá ver el avance de las discusiones 

planteadas, en el caso de haber usado esa función del módulo de revisión, y el encargado 

del seguimiento editorial recibirá un aviso. En el caso de ser contactado/a para una nueva 

ronda de revisión del mismo manuscrito, tras las modificaciones, deberá seguir los mismos 

pasos.



Importante:

• Hasta que no se realice la presentación de la solicitud (paso 3), se puede salir y volver a 
ingresar para continuar con el proceso.

• Una vez presentada, no se podrá modificar, pero es posible ingresar y recorrer, a título 
informativo, todos los pasos llevados a cabo como revisor del manuscrito en cuestión.

El Equipo Editorial de RAAOT le agradece su participación como revisor, sin su colaboración sería 

imposible llevar a cabo la edición de la revista.
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